[Ipunoxenne Ne 16
K YYETHOU MOJINTUKE

IHopsinok nmepegaym JOKYMEHTOB OyXIrajJTEePCKOro yuyera u JAeJl Py CMeHe
PYKOBOAMTEJIS, [TIABHOI0 Oyxrajirepa

1. Opranusanus nepeaaym J0KYMeHTOB M J1eJI

OcHoBaHMEM i Tiepenadyd JOKYMEHTOB H JIel SBISETCS MpeKpaliceHue
MOJTHOMOYHMI PYKOBOAMTENS, MpUKa3 00 OCBOOOXKIECHUH OT JOJDKHOCTH TJIaBHOTO
Oyxranrepa.

[Ipy BO3HMKHOBEHWW OCHOBaHWS, HazBaHHOro B M. 1.1, m3maercs Ilpukazo
nepeaade JOKYMEHTOB U Jiesl. B HeM yKa3bIBaroTCS:

a) IO, TIepeatoIiee JOKYMEHTHI U JIela;

0) 1110, KOTOPOMY TIepeat0TCs JOKYMEHTHI U Jea;

B) JaTa mepeJadn JTOKyMEHTOB | Jell B BpeMsl Havalla U MPEeAeNIbHBIA CPOK TaKou
nepean;

I') COCTaB KOMHCCHH, CO37aBacMOW JUIsl Tiepefadd JOKYMEHTOB M Jen (manee -
KOMUCCHS);

1) TepedeHb WMYIIECTBA W 0053aTeNbCTB, IMOMJICKANINX WHBECHTAPU3ALUU, U
COCTaB MHBEHTAPU3AIMOHHOW KOMHUCCHH (€CIM OH OTJIMYAeTCs OT COCTaBa KOMHUCCHH,
co37aBaeMoil 1Jisl epeaadu JOKyMEHTOB U JieN).

B COCTaB  KOMHUCCHMM  TPU  CMEHE  PYKOBOAMUTEIS BKJIFOUAETCS
Npe/ICTaBUTEb HAOIIOAATEIBHOTO COBETA YUPEHKICHHUS.

Ha Bpems yuactus B paboTe KOMUCCHU €€ YJIEHBI OCBOOOXKIAIOTCA OT UCTIOJIHEHHUS
CBOMX HETIOCPEICTBEHHBIX JOJIKHOCTHBIX 00SI3aHHOCTEH, eclii MHOE He yKkazaHo [Ipukas
0 repegave TOKyMEHTOB U JIeTl.

2. llopsiok nepeaayu JOKYMEHTOB M J1eJ1

Ilepenaya JOKyMEHTOB U JI€J1 HAYMHAETCA C MPOBE/ICHNS] UHBEHTAPHU3AIU Y.

WNHBeHTapu3aluu MOMJIEKUT BCE UMYIIECTBO, KOTOPOE 3aKPEIUIEHO 3a JIMIIOM,
MEePEAOIINAM Aea U JOKYMEHTHI.

[IpoBenenne nHBeHTapU3auK U 0QOPMIICHHE €€ Pe3yIbTaTOB OCYIIECTBISCTCS B
cooTBeTcTBUM ¢ llopsakoM mpoBeAEHWsT WHBEHTAPU3ALMM, [PUBEICHHBIM B
[Tpunoxenuu Ne 9 k YueTHOM monuTHke.

Henocpencteenno mpu mnepepade Jeal M JOKYMEHTOB — OCYILECTBISIOTCA
CIEIYIOIINUE ACUCTBUS:

a) mepejarollee JUIO0 B MPUCYTCTBUM BCEX WIEHOB KOMHUCCUHU JIEMOHCTPHUPYET
MPUHUMAKOIIEMY JIMIY BCE MEPEIaBaEMbl€ JOKYMEHTBI, B TOM YHUCJIE:

- YUpPEAUTEIbHBIE, PETUCTPALIMOHHBIE U UHBIC IOKYMEHTBI;

- JINLICH3UH, CBUAETEIbCTBA, MIATEHTHI U IIP.;

- TOKYMEHTBI YYETHOU MOJIUTUKH;

- OyXTaJITePCKYI0 U HAJIOTOBYIO OTYETHOCTH;



- TU1aH (PMHAHCOBO-XO3SIMICTBEHHON JIESITENILHOCTH YUPEKICHUS, TOCYAaPCTBEHHOE
3a/IaHUE U OTYET O €O BHINOJIHEHUU;

- JIOKyMEHTBI, TOJTBEPKIAIOIINE PErUCTPAIlMI0O TpaB Ha HEABUKUMOE
HMMYIIECTBO, JOKYMEHTHI O pErucTpanuu (MOCTAaHOBKE HAa Y4€T) TPAHCIIOPTHBIX CPEJICTB;

- aKThl PEBU3UM U IIPOBEPOK;

- IIaH-rpauK 3aKyIoK;

- OJJaHKM CTPOTOM OTUETHOCTH (IIPU HAJIUYHUN);

- Marepualgbl O HEJOoCTayaX W XUIICHUSX, MEepelaHHble W HE TMEepeIaHHbIC B
MIPaBOOXPAHUTEIILHBIC OPTaHbl;

- PErucTpbl OYXTaJdTepCKOTO ydeTa: KHUTH, OOOPOTHBIE BEIOMOCTH, KapTOUKH,
YKypHaJbl olepauuu 1 up.;

- PETUCTpPBI HAJIOTOBOTO yUETa,

- JIOTOBOPBI C KOHTpareHTaMu;

- aKThl CBEPKH PACUETOB C HAJIOTOBBIMH OpTraHaMH, KOHTpareHTamu;

- IEpPBUYHBIC (CBOJIHBIC) YUETHBIC TOKYMEHTHI;

- KHUTY MOKYTOK, KHUTY TIPOJIaK, KyPHAJIbl PETUCTPAIIUU CYETOB-(DAKTYD;

- IOKYMEHTBI TI0 HHBEHTApU3allui UMYIIECTBA U 00s3aTEILCTB, B TOM YHCJIC aKThI
WHBEHTApHU3allU1, THBEHTAPU3AI[MOHHBIE OTIUCH, CITUYUTEIILHBIE BEIOMOCTH;

- UHBIC TOKYMCHTHI.

0) mepenaroiiee JUIO B NMPUCYTCTBUU BCEX WIEHOB KOMHCCHHM JE€MOHCTPUPYET
MPUHUMAIOIIEMY JIUIYy BCIO HMH(OpMAINIO, KOTOpash UMEETCS B JJICKTPOHHOM BHUJE H
NOJISKUT mepenadye (Oyxraiarepckue O0a3bl, Mapoid M HMHBIE CPEJACTBA JOCTyIa K
HEOOXOIUMBIM ISl pabOTHI pecypcam U 1p.);

B) Iepelaolee JUIO0 B MPUCYTCTBUM BCEX UWIEHOB KOMHCCHHM TIepelaeT
NPUHUMAIOIIEMY JIMI[y BCE JJIEKTPOHHBIE HOCHUTENH, HEOOXOAuWMBbIe IJisi paboThl, B
YaCTHOCTU CEPTU(PUKATHI DIEKTPOHHOM MOAMUCH, a TAKXKE JEMOHCTPUPYET MOPSIOK UX
IpUMEHEHHs (€ClI ATO HE ClIeJaHo paHee);

r) mepefaroliee JUIO0 B MPUCYTCTBUM BCEX WICHOB KOMHCCHUHU TE€peaaeT
NPUHUMAIOIIEMY JIUITY KIIOYH OT cei(OB, MeYaTH U IMITAMIIbI, YeKOBbIE KHIKKH U T.I1.;

1) Tepenaroiiee JUIO0 B MPUCYTCTBUM BCEX YIEHOB KOMHCCHH JOBOIUT IO
IpUHUMAIOIIETO Juia HWHPOpMAIMI0 000 BceX MpodiieMax, HEPENICHHBIX Jeliax,
BO3MOXXHBIX WJIM HMMEIOIIUX MECTO MPETEH3USIX KOHTPOJIUPYIOIIMX OPraHOB M HMHBIX
aHAJOTUYHBIX BOMIPOCAX;

€) MpU HEOOXOAMMOCTH TEPENaroliee U0 JaeT MOSCHEHUS MO JIO00OMYy H3
nepeaaBaeMbIX (IEMOHCTPUPYEMBIX B IMpOIlECcCe Mepeaadn) JOKyMEHTOB, HH(popManmu,
npeametoB. [IpenocTaBnenue mosicHeHUH MO JIFOOOMY BOTIPOCY MPUHUMAIOIIETO JTUIA U
(nK) yieHa KOMUCCUU 0013aTEIIBbHO.

[lo pe3ynbrataMm mepenadyu Jel U JOKYMEHTOB COCTAaBJISETCS akT 1o ¢opme,
MPUBEJICHHOW B MPWJIOKEHUU K HacTosimemy [lopsaky.

B akrte orpaxaercs kaxjaoe NEHCTBHE, OCYLIECTBICHHOE MPU IMepeaye, a TakxKe
BCE JIOKYMEHTBI, KOTOpble ObUIM TMepelaHbl (MPOAEMOHCTPUPOBAHbI) B Mpoliecce
nepeaayu.

B akre oTpaxkaroTcs Bce CYIIECTBEHHbIE HEJOCTAaTKW W HapyIIEHUs B
opraHu3zanuu pa0OThl MO BEACHUIO YueTa, BBISBICHHBIE B MpPOIECCe IMepeaadu
JIOKYMEHTOB U JIEJI.



AKT cocTaBisieTcs B JBYX 3K3eMIUIApax (A Mepearolero U NpUHUMAIOIIETO),
MOJANMKCHIBAECTCA MEPEJAIOUIUM JIMIOM, NPUHUMAIOIIUM JIMIOM W BCEMH YJI€HaMU
koMuccud. OTKa3 OT MOANKUCAHUS aKTa HE JOIYCKAETCs.

Kaxnoe w3 5Ml, NOANUCHIBAIOIIMX aKT, MMEET IpaBO BHECTH B HEro BCE
JOMOJMHEHUsT (IpUMEYaHus), KOTOpPbIE COYTET HYXHBIM, a TaKXe MPUBECTU
pEKOMEHJAMu U TpesiokeHusa. Bce nonojiHeHus, NpuUMeEYaHusi, pPEKOMEHJALUU U
MPEeJIOKEHHsT M3JaraloTcsi B CaMOM akTe, a IpH HMX 3HAYUTEIbHOM OO0beMe - Ha
OTHEJIBHOM JHucTe. B mocnenHem ciaydae nOpu MOANUCAHUM JENIAETCS OTMETKA
"JlononHeHus (MpUMeYaHus, peKOMEHAAINH, PEIOAKEHUS ) IpUaratorcs'.

[Tpunoxenue Ne 1
k [lopsinky nepegaun JOKyMEHTOB OyXrajaTEpCKOro yyeTa u el

AKT
IpyeMa-nepesayn JOKYMEHTOB U JIEl

(MECTO MOJMUCAHUS aKTa) 20 T.
MBI, HUKEIOAITUCABIIIHECS
- CJIArOIIUH

JIOKYMEHTBI U JeN1a,
(mommxHOCTH, ©.1.0.)
- TPUHUMAIOIIU T

JIOKYMEHTBI U €A,
(momxuocts, ©.1N.0.)
YJICHBl KOMHCCHH, co3ganHoM [IpukazoMoT Ne

npeaceaaTe b KOMUCCHH,
- YJIeH

KOMUCCHH,
- YyJIeH

KOMUCCHUH,
peACTaBUTEb HaOII0IaTEIBHOTO COBETA YUPEIKIACHUS

COCTaBUIIN HaCTOHHlI/Iﬁ aKT O TOM, 4TO

(I[O)'DKHOCTI), (baMI/IJ'II/ISI, HHHUIHWAJIBI CAAIOMICTO B TBOPUTCIIbBHOM naz[ence)

(TOMKHOCTD, (haMuUIIUs, UHUITAAJIBI CJIAIOIIEr0 B TBOPUTEIHLHOM IMaICKE)
nepeIaHbl:
1. Cnenyroniue TOKYMEHTHI U CBEJICHHUS:



Onucanue nepegaHHbIX JOKYMEHTOB H KoimnuecTBo
n/nm | cBeleHUH
2. Cnenyromasi uHGOpMaIus B SJIEKTPOHHOM BUJIE:
Onucanue nepeganHoii HHGOPMALUH KosmuecTBo
1/l | B 3JICKTPOHHOM BH/I€
3. Caenyrorue 2IeKTPOHHBIE HOCUTENIH, HEOOXOAUMBIE J1J1s1 pa0OThI:
Onucanue 3J1eKTPOHHBIX HOCUTeEJIEH KosmuecTBo
n/n
4. Kntoun ot cerioB: __ (TOUHOE onucaHue ceoB M MECT UX PACTIOIOKEHUS )
5. Cnenyroniye neyaTy U MITaMIIbl:
Onucanue nevyare ¥ MTAMIIOB KoimuecTBo
n/n
6. Cienyroonye 4eKOBble KHIKKHU (ITPU HATTUYHH):
HaumeHnoBaHue Y4YpexIAeHus, Homepa
/I | BBIAABIIET0 YeKOBYI0 KHUKKY HEHMCIO0JIb30BAHHBIX Y€KOB B

YeKOBOW KHUKKE

JloBenena caenyromas uHQopMamus o mpoOiemMax, HEPCIICHHBIX JIelax,
BO3MOXKHBIX WM HMEIOIIMX MECTO MPETEH3USAX KOHTPOJIUPYIOIIUX OPraHOB M HWHBIX
AHAJIOTUYHBIX BOMPOCAX:

B npouecce nepenadyn JOKYMEHTOB U 1€ BBISBJIEHBI CIEAYIOIIHUE CYIIECTBCHHBIE
HEJIOCTAaTKU U HApYUIECHHUS B OpraHu3aly padoThl 110 BEJICHUIO yUeTa:




HGpCI{&IOIHI/IM JIMOOM JaHBbI CIICAYIOIMHUEC ITOSACHCHUS:

JlonosHeHust (MpUMevaHus, pEKOMEHAAIUH, TPEJIOKEHHUS ):

HpI/IJ'IO)KeHI/IH K aKTy:

1.
2.
3.
Iloamucu M, COCTaBUBIINX aKT:
[Tepenamn:
(1OIDKHOCTB) (IIOIIHCH) (dbaMuaMsl, HTHUITAAJIEI)
[Tpunsit:
(1OIDKHOCTB) (IIOITHCH) (dbaMuaMsl, MHUIIMAJIBI)
[Ipencenarens KOMUCCHM:
(10IDKHOCTB) (IIOITHCH) (dbaMuaMsl, MTHUIIMAJIBI)
YJ1eHBl KOMHCCHU:
(10IDKHOCTB) (IIOITHCH) (dbaMuaMsl, MTHUIIMAJIBI)
(10IDKHOCTB) (IIOITHCH) (dbaMuaMsl, MTHUIIMAJIBI)
[IpencraBuTens HAOMIOAATEITLHOTO COBETA YUPEIKICHUS:
(10IDKHOCTB) (IIOITHCH) (dbaMuIMsl, MHUIUAJIEI)

O06opOoT MOCIeTHETO JTUCTA
B nHacrosiem akte mMpoHyMEpOBaHO, MPOIIHYPOBAHO U 3aBEPEHO MEYATHIO
JINCTOB.
(10IDKHOCTB IPEACEeNaTEIIsI KOMUCCHH) (noonucw) (bamuaus,
MHHUIAAJIBI)
" " 20 T.
M.II.




